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¿CÓMO EDITAR LA SECCIÓN DE “MEETINGS/EVENTS” EN TU PERFIL DE NEGOCIO?

PASOS A SEGUIR PARA EDITAR LA PESTAÑA DE “MEETINGS” 
DE TU PERFIL: 

1. Haz clic en “Profile” en el menú que encontrarás a la izquierda de la pantalla. 

2. Selecciona “Accounts” en el nuevo menú. 

3. Haz clic en la flecha verde que encontrarás justo a mano izquierda del nombre de la   
 cuenta que deseas editar. 

Todo perfil de negocio en discoverpuertorico.
com tiene la opción de agregar una pestaña 
individual para “MEETINGS”. Esta pestaña 
permite que los negocios con espacios 
para reuniones o eventos compartan la 
descripción y dimensiones de los mismos. 

Los negocios con espacios para reuniones y 
eventos deben divulgar esta información ya 
que los podría ayudar a atraer la atención de 
planificadores de eventos que visitan nuestro 
sitio web y el directorio de espacios. 

https://www.discoverpuertorico.com/meetings/meeting-venues#!grid~~~random~1
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4. Te aparecerá un menú con dos opciones, selecciona “Manage Meeting Space”. 

5. Una vez navegues al área de “Update Facility”, podrás editar la descripción general  
 de los espacios y agregar o editar los “rooms” que el negocio tiene disponible. 

6. Para editar los campos que aparecen bajo “Standard Amenities”, haz clic en el botón  
 azul de “EDIT” que verás en la esquina izquierda de la página. 

7. Una vez en la página dedicada a editar los “Standard Amenities”, manualmente  
 llena los campos disponibles y añade una descripción. 

8. Al terminar de hacer los cambios, recuerda guardarlos haciendo clic en el botón  
 azul de “SAVE” que encontrarás en la esquina izquierda de la página. 
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9. Después de regresar a la página de “Facility Details”, navega a la parte inferior    
 donde encontrarás una opción para añadir tus espacios disponibles junto con los   
 detalles de estos. 

10. Nuevamente, es importante que al finalizar con los cambios hagas clic en el botón   
  azul de “SAVE”.

Para cualquier otra pregunta o consulta, comunícate con nosotros a 

website@discoverpuertorico.com y nuestro equipo se pondrá en contacto contigo.

Recomendación: 

Es importante verificar si tu negocio está guardado 
bajo las categorías correspondientes dentro del 

directorio de espacios de reuniones o eventos. Si tu 
negocio no aparece, escríbenos a 

website@discoverpuertorico.com y solicita agregar la 
subcategoría correspondiente al perfil. 
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